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Personaldisponent/in / Recruiter/in (m/w/d) 
Stellen-ID: 1508 
 
Als kompetenter und zuverlässiger Personaldienstleister mit unseren Standorten in Leipzig, Dresden, 
Cottbus und Chemnitz, bieten wir Ihnen erstklassige Karrierechancen.  
 
Für unseren Standort Leipzig suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Personaldisponent/in / 
Recruiter/in (m/w/d) mit nachfolgend aufgeführten Tätigkeitsschwerpunkten und Kenntnissen: 
 
Stelle:  Personaldisponent/in 
  Recruiter/in 

 
Arbeitsort:  Leipzig (Nähe Zentrum), sehr gute Anbindung an Nahverkehr 
Anstellungsart:  Vollzeit, unbefristet 

 
Tätigkeitsbereiche: 
 
- Rekrutierung und Einstellung von Personal 
- Mitarbeiterbetreuung und Personaldisposition 
- Betreuung von Bestandskunden 
- Akquise von Neukunden 
- Erstellen von Angeboten und Arbeitnehmerüberlassungsverträgen 
- Führen von Vorstellungsgesprächen und -treffen der Bewerberauswahl 
- Stammdatenpflege in der EDV sowie Pflege der Personalakten 

 
Voraussetzungen: 
 
- Ausbildung im kaufmännischen oder gewerblich-technischen Bereich 
- optimalerweise Berufserfahrung im Bereich der Arbeitnehmerüberlassung 
- gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) und optimalerweise der 

Branchensoftware zvoove (ehem. Landwehr L1) 
- selbstständiges und gewissenhaftes Arbeiten 
- Kommunikations- und Verhandlungsgeschick 
- Teamfähigkeit 
- PKW-Führerschein 

 
Wir bieten Ihnen: 
 
- Arbeitsvertrag unbefristet & in Vollzeit 
- Überdurchschnittliches Festgehalt 
- Eigenverantwortliches Arbeiten mit viel persönlichem Freiraum 
- Entwicklungs- & Karrieremöglichkeiten 
- Verkehrsgünstige Lage der modernen Büroräume und gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 
- moderner Arbeitsplatz 

 
Achtung: Gern können Sie sich bei uns auch als bewährtes Team im Bereich der Personaldienstleistung 
bewerben! 
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Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
personal@albrecht-group.de 
 
 
Hinweise: 
Personenbezogene Formulierungen in der Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten. 
 
Uns erreichen oft Bewerbungen aus bestehenden Arbeitsverhältnissen. 
Alle Bewerbungen werden selbstverständlich absolut vertraulich behandelt. 
 
 


